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Pucko otvoreno uciliste Porec raspisuje

NATJECAJ
za radno mjesto administrator/ice glazbeno-scenskog odjela
— 1 izvrSitelj/ica na odredeno puno radno vrijeme

Uvjeti potrebni za obavljanje poslova:
- SSS opéeg smjera,
- 1 godina radnog iskustva na administrativnim poslovima,
- poznavanje rada na rac¢unalu,
- poznavanje jednog stranog jezika,
- probni rad 2 mjeseca.

Uz vlastorucno potpisanu prijavu na natje€aj u kojoj se navode osobni podaci podnositelja
(ime i1 prezime, adresa stanovanja, broj telefona i e -adresa) prijave prijavitelj prilazu:

1. zivotopis

2. dokaz o drzavljanstvu (preslika domovnice, osobne iskaznice ili putovnice),

3. dokaz o stru¢noj spremi u natjecajem traZzenoj struci (preslika svjedodzbe),

4. uvjerenje nadleZznog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak ili uvjerenje
1z sustava e-gradani s QR kodom (ne starije od 30 dana od dana objave javnog natjecaja),

5. presliku potvrde ili elektroni¢kog zapisa o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (elektronicki zapis o radno-pravnom statusu — e-
radna knjiZica ne starija od 30 dana od dana objave javnog natjecaja),

6. dokaz jedne godine radnog iskustva u obavljanju istih ili sli¢nih poslova (elektronicki zapis
ili potvrda o radnom stazu koju je izdao Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje, preslika
ugovora o radu, potvrda poslodavca o istom ili sli¢cnom radnom iskustvu, druga odgovarajuca
javna isprava ili potvrda iz koje je vidljivo ostvareno isto ili sli¢cno radno iskustvo,

7. dokaz o poznavanju jednog strana jezika (preslika svjedodzbe, potvrda ili vlastoru¢no
potpisana izjava),

8. dokaz o poznavanju rada na racunalu (preslika svjedodzbe, certifikat, potvrda ili vlastoru¢no
potpisana izjava

Na natjecaj se mogu ravnopravno prijaviti osobe oba spola, a izrazi koji se koriste u ovom
natjecaju za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Natjecaj Ce biti objavljen 24. kolovoza 2026. godine i traje do 1. rujna 2026. godine.

Rok za podnoSenje pisanih prijava na natjecaj je 8 (osam) dana od dana objave natjecaja na
mreznim stranicama Hrvatskog zavoda za zapoSljavanja, mreznim stranicama i oglasnoj ploci
Puckog otvorenog ucilista Porec.



Datumom prijave smatrat ¢e se dan primitka prijave ako je predana osobno, odnosno datum
postanskog zZiga na omotnici u kojoj je dostavljena prijava ukoliko je predana preporuc¢enom
posiljkom.

Pisane prijave s dokazima o ispunjenju uvjeta iz natje¢aja se predaju u zatvorenoj omotnici
neposredno u tajnistvo Puckog otvorenog ucilista Porec¢, u redovnom radnom vremenu od 7 do
11 sati) ili preporu¢enom postom na adresu: Pucko otvoreno uciliSte Pore¢, Narodni trg 1,
52 440 Porec¢-Parenzo, s naznakom ,natjeCaj za radno mjesto administrator/ica glazbeno-
scenskog odjela®.

Isprave se prilazu u neovjerenoj preslici, a prije sklapanja ugovora o radu, odabrani kandidat
predocit ¢e izvornik.

Kandidati koji su pravodobno dostavili potpunu prijavu sa svim trazenim prilozima i
ispunjavaju uvjete iz natje¢aja mogu biti pozvani na razgovor (intervju).

U prijavi na natjecaj kandidati su duzni navesti adresu, broj telefona/mobitela i/ili adresu
elektronicke poste kako bi putem istih mogli biti obavijesteni o datumu i vremenu razgovora
(intervjua).

Ako kandidat ostvaruje pravo prednosti po posebnom zakonu duzan je u prijavi na natjecaj
pozvati se na to pravo, te osim dokaza o ispunjavanju traZzenih uvjeta iz natjecaja, priloziti
presliku dokumenata kojima se dokazuju okolnosti na temelju kojih ostvaruje pravo prednosti.

Kandidati koji ostvaruju pravo na prednost prilikom zaposljavanja sukladno c¢lanku 102.
Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji (NN
121/17, 98/19, 84/21), uz prijavu na javni natjeCaj duzni su, osim dokaza o ispunjavanju
traZzenih uvjeta, priloZiti 1 sve potrebne dokaze dostupne na poveznici Ministarstva branitelja:
https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposSljavanju sukladno ¢lanku 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji 1 zapoSljavanju osoba s invaliditetom (,,Narodne novine®, broj
157/13, 152/14, 39/18 1 32/20) u prijavi na natjecaj duzni su pozvati se na to pravo te priloziti
sve dokaze o ispunjavanju traZzenih uvjeta, kao i1 dokaz o utvrdenom statusu osobe s
invaliditetom.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju sukladno ¢lanku 48.f Zakona o
zastiti civilnih 1 vojnih invalida rata (,,Narodne novine*, broj 33/92, 77/92, 27/93, 58/93, 2/94,
76/94, 108/95, 108/96, 82/01, 103/03, 148/13 1 98/19) uz prijavu na natjecaj duzni su, osim
dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloziti i rjeSenje, odnosno potvrdu iz koje je vidljivo
spomenuto pravo.

Javljanjem na ovaj natjeCaj kandidat je suglasan da se osobni podaci iz natjeCajne
dokumentacije prikupe 1 obraduju te da po zavrSetku natjecaja budu sacuvani radi eventualnog
kontaktiranja u slucaju otvaranja drugog radnog mjesta.

O rezultatima Natjecaja kandidati ¢e u zakonskom roku biti obavijesteni javnom objavom na
mreznoj stranici Puckog otvorenog uciliSta Porec.

Podnosenjem prijave na natje¢aj kandidat daje izricitu privolu Pu¢kom otvorenom uciliStu
Pore¢ da moze prikupljati i obradivati osobne podatke kandidata iz natjeCajne dokumentacije u
svrhu provedbe natje¢ajnog postupka sukladno odredbama Opce uredbe (EU) 2016/679 o zastiti


https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

osobnih podataka i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (Narodne novine, broj
42/18).

Opis poslova nalazi se na mreznoj stranici Puckog otvorenog ucilista Porec:
https://www.poup.hr/media/6181/pravilnik-o-unutarnjem-ustrojstvu-i-nacinu-rada-poup-od-

112025.pdf

Nakon raspisivanja Natjecaja ne mora se izvrsiti izbor, ali se u tom slu¢aju donosi odluka o
ponistenju Natjecaja.
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