PROGRAM USAVRSAVANJA ZA POSLOVE

RACUNOVODE

CIL]

Cilj ovog programa je educirati polaznike za djelotvorno vodenje svih poslovnih knjiga uz
primjenu racunalnog softvera za racunovodstvo, te za sastavljanje svih financijskih izvjestaja, od
godis$njih financijskih izvijes¢a do izvjeséa za potrebe podnosenja poreznoj upravi i drugim

relevantnim institucijama.

Ovaj je program potreban osobama s prethodno stecenim obrazovanjem i iskustvom u podrucju
ra¢unovodstva. Ovim ¢e programom polaznici steéi strucnost 1 samostalnost u svom radu i na taj
nacin biti produktivniji za svog poslodavca.

POGODNOSTI PROGRAMA

v" Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu djelatnosti proizvodnje
Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu djelatnosti trgovine
Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu usluzne djelatnosti

Rad u ra¢unovodstvenom softveru Synesis

ANER NI NERN

Sastavljanje financijskih izvjestaja (bilanca, racun dobiti i gubitka, izvjestaj o novéanom
tijeku, izvjestaj o promjeni kapitala, biljeske uz financijska izvjesc¢a)

<

Sastavljanje obrazaca i izvjestaja za potrebe Porezne uprave i relevantnih institucija

(\

Obracunavanje, popunjavanje obrazaca i virmana za porezna i druga davanja

v" Upoznavanjem sa rokovima za podnosenje obrazaca i izvijestaja

TRAJANJE PROGRAMA

204 nastavnih sati.

IZVODEN]JE NASTAVE

Nastava je usmjerena na prakticni dio koji se izvodi u specijaliziranim poduzeéima,
knjigovodstvenim servisima, te putem specijaliziranog ra¢unovodstvenog softvera SYNESIS,
knjizenjem poslovnih promjena zastuplijenth u svakodnevnom poslovanju poduzeca,
popunjavanjem raznih obrazaca, prijava i izvjestaja. Teorijski dio nastave izvodi se putem
prezentacija u Power Pointu. Polaznicima ée biti urucen priru¢nik za kvalitetno praéenje nastave.

Koncept izvodenja nastave:

v' 120 sati prakti¢ne nastave u specijaliziranim poduzeéim, knjigovodstvenim servisima

V' 40 sati prakti¢nog tjesavanja zadataka (knjizenje poslovnih promjena, popunjavanje
obrazaca, prijava, izvjestaja, virmana)

v' 35 sati praktiénog rjesavanja zadataka (specijalizirani ra¢unovodstveni softver)

v" 9 sati teorijske nastave



SADRZAJ OBRAZOVNOG PROGRAMA

1. Zakonski okvir ratunovodstva
1.1. Primjena zakonskih okvira
1.2. Prepoznavanje racunovodstvenih kategorija
1.3. Zakonski propisi vezani za oporezivanje prometa na dodanu vrijednost
1.4. Platni promet u zemlji i inozemstvu
2. Racunovodstvo imovine
2.1. Tehnike knjizenja
2.2. TroSenje, prodaja i otudenje imovine
2.3. Revalorizacija imovine
3. Racunovodstvo kapitala
3.1. Osnivanje drustva
3.2. Kapitakne rezerve
4. Racunovodstvo obveza
4.1. Tehnike knjizenja
4.2. Dugorocna rezerviranja
5. Racunovodstvo tro§kova
5.1. Porezno nepriznati troskovi
6. RacCunovodstvo proizvodnje
7. Racunovodstvo trgovacke robe
7.1. Obracun nabave trgovacke robe
7.2. Prodaja trgovacke robe
8. Zavr$ni obracun
8.1. Utbrdivanje financijskog rezultata
8.2. Sastavljanje godisnje prijave poreza na dobit
8.3. Sastavljanje financijskih izvjestaja FINA-e
9. Racdunovodstvo na racunalu
9.1. Otvaranje poslovne godine i unos pocetnih stanja
9.2. Obrada ulaznih i izlaznih racuna
9.3. Obracun i knjizenje plac¢a i naknada
9.4. Blagajnicko poslovanje
9.5. Izvatci sa ziro racuna
9.6. Zatvaranje poslovne godine
10. Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu djelatnosti proizvodnje
11. Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu djelatnosti trgovine
12. Prakti¢ni rad u trgovackom drustvu usluZne djelatnosti



