
PROGRAM USAVRŠAVANJA ZA POSLOVE  

RAČUNOVOĐE 

 

CILJ  

Cilj ovog programa je educirati polaznike za djelotvorno vođenje svih poslovnih knjiga uz 

primjenu računalnog softvera za računovodstvo, te za sastavljanje svih financijskih izvještaja, od 

godišnjih financijskih izvješća do izvješća za potrebe podnošenja poreznoj upravi i drugim 

relevantnim institucijama.  

Ovaj je program potreban osobama s prethodno stečenim obrazovanjem i iskustvom u području 

računovodstva. Ovim će programom polaznici steći stručnost i samostalnost u svom radu i na taj 

način biti produktivniji za svog poslodavca. 

 

POGODNOSTI PROGRAMA 

 Praktični rad u trgovačkom društvu djelatnosti proizvodnje 

 Praktični rad u trgovačkom društvu djelatnosti trgovine 

 Praktični rad u trgovačkom društvu uslužne djelatnosti  

 Rad u računovodstvenom softveru Synesis  

 Sastavljanje financijskih izvještaja (bilanca, račun dobiti i gubitka, izvještaj o novčanom 

tijeku, izvještaj o promjeni kapitala, bilješke uz financijska izvješća) 

 Sastavljanje obrazaca i izvještaja za potrebe Porezne uprave i relevantnih institucija 

 Obračunavanje, popunjavanje obrazaca i virmana za porezna i druga davanja 

 Upoznavanjem sa rokovima za podnošenje obrazaca i  izvještaja 

 

TRAJANJE PROGRAMA 

204 nastavnih sati. 

 

IZVOĐENJE NASTAVE 

Nastava je usmjerena na praktični dio koji se izvodi u specijaliziranim poduzećima, 

knjigovodstvenim servisima, te putem specijaliziranog računovodstvenog softvera SYNESIS, 

knjiženjem poslovnih promjena zastupljenih u svakodnevnom poslovanju poduzeća, 

popunjavanjem raznih obrazaca, prijava i izvještaja. Teorijski dio nastave izvodi se putem 

prezentacija u Power Pointu. Polaznicima će biti uručen priručnik za kvalitetno praćenje nastave.  

Koncept izvođenja nastave: 

 120 sati praktične nastave u specijaliziranim poduzećim, knjigovodstvenim servisima 

 40 sati praktičnog rješavanja zadataka (knjiženje poslovnih promjena, popunjavanje 

obrazaca, prijava, izvještaja, virmana) 

 35 sati praktičnog rješavanja zadataka (specijalizirani računovodstveni softver) 

 9 sati teorijske nastave 



 

 

SADRŽAJ OBRAZOVNOG PROGRAMA 

1. Zakonski okvir računovodstva 

1.1. Primjena zakonskih okvira 

1.2. Prepoznavanje računovodstvenih kategorija 

1.3. Zakonski propisi vezani za oporezivanje prometa na dodanu vrijednost 

1.4. Platni promet u zemlji i inozemstvu 

2. Računovodstvo imovine 

2.1. Tehnike knjiženja 

2.2. Trošenje, prodaja i otuđenje imovine 

2.3. Revalorizacija imovine 

3. Računovodstvo kapitala  

3.1. Osnivanje društva 

3.2. Kapitakne rezerve 

4. Računovodstvo obveza 

4.1. Tehnike knjiženja 

4.2. Dugoročna rezerviranja 

5. Računovodstvo troškova 

5.1. Porezno nepriznati troškovi 

6. Računovodstvo proizvodnje 

7. Računovodstvo trgovačke robe 

7.1. Obračun nabave trgovačke robe 

7.2. Prodaja trgovačke robe 

8. Završni obračun 

8.1. Utbrđivanje financijskog rezultata 

8.2. Sastavljanje godišnje prijave poreza na dobit 

8.3. Sastavljanje financijskih izvještaja FINA-e 

9. Računovodstvo na računalu 

9.1. Otvaranje poslovne godine i unos početnih stanja 

9.2. Obrada ulaznih i izlaznih računa 

9.3. Obračun i knjiženje plaća i naknada 

9.4. Blagajničko poslovanje 

9.5. Izvatci sa žiro računa 

9.6. Zatvaranje poslovne godine 

10. Praktični rad u trgovačkom društvu djelatnosti proizvodnje 

11. Praktični rad u trgovačkom društvu djelatnosti trgovine 

12. Praktični rad u trgovačkom društvu uslužne djelatnosti 


