PUCKO OTVORENO UCILISTE POREC

Narodni trg 1, 52440 POREC
KLASA: 030-02/17-01-01

UR. BROJ: 2167/01-14-07/01-17-1
Word: Procedura naplate prihoda

Temeljem &lanka 50. Statuta PuCkog otvorenog udilista Poreg (u daljnjem tekstu UCiliste), ravnatelj Ugilista donosi
Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Ucilista te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i

naplate prihoda i primitaka u UCilistu.
Prihodi koje Ugiliste naplacuje su:
- vlastiti prihodi od zakupa prostora

- prihodi po posebnim propisima za obrazovanje i
- ostali prihodi (kotizacije, nastupi zbora, limene glazbe i ostalo).

Ako Ugiliste ugovori zakup prostora vrije

osiguranja placanja.

Clanak 2.

dnosti vecoj od 20.000,00 kn godi$nje, s kupcem ugovara instrument

Procedura iz élanka 1. izvodi se po sliedecem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije odredeno:

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

U&ilistu nakon dospije¢a. Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda

po opomenama.

Nakon &to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana op
nije naplacen dug za koji je poslana opomena pred t
Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece
Ovréni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj o

Ovréni postupak se pokrece za dugovanje u visini manjoj od 1.5

Clanak 4.

dug u roku od 6 mjeseci po provedenoj proceduri.

uzbom, racunovo

R;d' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Racunovodstvu S b : .
1 potrebnih za izdavanje racuna Svi odjeli Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
2 lzdavanjefizrada racuna Racdunovodstvo Radun Tijekom godine
Oviera i potpis racuna Ravnatel Racéun 3 fadna dand od fziade factnd
4 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Knjiga izlazne poste 3 radna dana nakon ovjere
Unos podataka u
sustav = Knjiga Izlaznih raéuna, Glavna Unutar mjeseca na Koji se
2 (knjizenje izlaznih Raciinovadsuo knjiga radun odnosi
racuna)
7 Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo iga lzlaznklg‘ir a;una,GIavna Mjesecno-do 10 .u mjesecu za
lig prethodni mjesec
8 Pracenje naplate prihoda Basinovadstvo Izvadak po poslovnom racunu Mjeseéno-do 10. u mjesecu za
(analitika) e
prethodni mjesec
9 Utvrdlvlean}e ;;an;a d?.sme.m} ' ihod Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjeseéno-do 10. u mjesecu za
nenaplacenih potraZivanja/prinoda prethodni mjesec
Upozoravanije i izdavanje opomena i : - ;
10 opomena pred tuzbu nenaplacenih Ragunovodstvo | 1. Opomene - 30 dana Tuekon;og;socijller::;;l nakon
potrazivanja 2. Opomena pred tuzbom - 30 -
dana nakon opomene
Dono§gnjg odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj Odluk? o prlSllno; naplati Tijekom godine
potrazivanja potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata potraZivanja u Ovrséni postupak kod javnag 15 dana nakon
11 a5 Uprava i o
skladu s Ovr$nim zakonom bilieznika donogenja Odluke
Clanak 3.

omena, te nakon §to u roku od narednih 30 dana
dstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi
ovréni postupak kod javnog biljeznika.

d 1.500,00 kn po jednom duzniku.

00,00 kuna po jednom duzniku ukoliko nije podmiren




Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliede¢em postupku:

Red.

e AKTIVNO NADLEZNOST DOKUMENT ROK
= T
1 2 3 4 5
o i 2 Knjigovodstvena kartica ili - o
1 ;rlﬁg;l,pr)gsrjeogt%k:rgent30|1e Racunovodstvo runil obracun kama- Prije za\s,;ar:zpotram—
P P ta/opomena s povratnicom |
Nactrt prijedloga za ovrhu Najkasnije tri (3) radna
2 |zrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/Tajnistvo | nadleznom sudu ili javnom dana od pokretanja
biljezniku postupka
O et ol Prijedlog za ovrhu
3 ri'Je e 2 zz Ravnatelj nadleznom sudu ili javnom
prieciog biliezniku
- Najkasnije tri (3)
Dostava prijedloga za ovrhu - e - :
4 nadleznom sudu ili javnom Rac¢unovodstvo Knjiga izlazne poste radna dz_a_na od izrade
hiliaSnil prijedloga
Najkasnije tri (3) radna
Dostava pravomocnih 5 . S dana od primitka
2 rieenja o ovrsi FINI e Unovodstue Fravomocne fieoelle pravomocnih riedenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na mreznim stranicama UGilista.

U Poredu, 14. 6. 2017. godine.

Ravnatelj:
v. d . Vesna Tripar
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